
ALLEGATO 1 – REGOLAMENTO TAVOLO TECNICO 

Di seguito è riportato il regolamento del Tavolo Tecnico (di seguito “Tavolo”), che definisce le modalità di funzionamento, 
il ruolo e le responsabilità del Coordinatore (Comune di Fano), al fine di garantire un lavoro efficace e strutturato. 

a) Ogni organismo, società ed associazione aderente partecipa al Tavolo con un proprio rappresentante. Il 
rappresentante designato può essere sostituito da altri rappresentanti della stessa società/associazione, previa 
comunicazione alla segreteria tecnica del Tavolo.

b) Le riunioni sono valide anche in assenza di tutti i rappresentanti designati, e possono essere svolte anche con 
modalità telematiche e con ogni forma di comunicazione a distanza idonea.

c) Le decisioni del Tavolo sono assunte con voto favorevole della maggioranza semplice dei partecipanti. Le 
votazioni sono rese in forma palese e ogni rappresentante/referente esprime un solo voto.

d) La gestione del tavolo è affidata al Comune di Fano tramite l’assessorato all’innovazione tecnologica, membro 
effettivo del tavolo, ed il referente designato come coordinatore è il Consigliere Comunale Luigi Scopelliti , che, 
coinvolgendo e riferendo all’assessore competente in base al tema all’ordine del giorno, è incaricato a svolgere 
le seguenti attività: 

• assicura la segreteria tecnica del Tavolo;

• organizza e pianifica le attività del Tavolo;

• convoca le riunioni del Tavolo e predisporre l’ordine del giorno.
e) Il Tavolo può invitare esperti esterni, tecnici, consulenti o rappresentanti istituzionali alle riunioni, al fine di ottenere 

supporto tecnico o pareri su specifiche tematiche rilevanti.
f) È istituito un archivio digitale che raccoglie le decisioni, i verbali delle riunioni e ogni altro documento rilevante 

prodotto dal gruppo di lavoro. Tale archivio sarà accessibile a tutti i membri del Tavolo mediante una piattaforma 
condivisa e protetta.

g) Il Tavolo promuove le iniziative e i risultati raggiunti attraverso strumenti di comunicazione condivisi tra i membri 
e verso l’esterno. In particolare, saranno pianificate attività di comunicazione rivolte ad altre realtà e istituzioni, al 
fine di aumentare la visibilità del lavoro svolto e favorire eventuali collaborazioni.

h) Il presente regolamento entra in vigore dalla data di approvazione da parte del Tavolo. Eventuali modifiche o 
integrazioni al regolamento devono essere deliberate a maggioranza semplice come previsto dal punto c).


